LATVIJAS ZVERINATU NOTARU KOLEGIJAS STATUTI

Latvijas Zverinatu notaru kolégija (turpmak - Kolégija) ir neatkariga profesionala
korporacija, kas apvieno visus Latvija praktizéjoSos zvérinatus notarus un darbojas

saskana ar Notariata likumu un Siem statatiem.

Kolegijas instittcijas ir zvérinatu notaru kopsapulce (turpmak - Kopsapulce), Latvijas
Zvérinatu notaru padome (turpmak - Padome), disciplinarlietu komisija, iekséjas
kontroles komisija un revizijas komisija, kuras tiek izveidotas saskana ar Notariata

likumu, Padomes birojs un citas institucijas.

Kolégija un tas institucijas vizualaja identitateé un grafiskaja standarta (pieméram, uz
izkartném, iespieddarbos, goda rakstos, majaslapa, vizitkartes, spiedogos, zimogos,
reprezentacijas materialos) lieto logo, kura krasainais attéls pievienots statutiem
(pielikuma).

1. ZVERINATU NOTARU TIESIBAS UN PIENAKUMI

1.1. Zvérinatiem notariem ir tiesibas:
a) balsot Kolégijas Kopsapulces;
b) tikt ieveletiem Kolégijas institucijas;
¢) izvirzit kandidatus Kolégijas instituciju loceklu vélesanam;
d) piedalities Kolegijas organizétajos pasakumos;
e) piedalities Kolegijas institaciju sédés;
f) iepazities ar Kolégijas institaciju lémumiem un citu informaciju, kas saistita

ar tas darbibu.

1.2. Zverinatiem notariem ir $adi pienakumi:
a) piedalities Kopsapulcés;
b) veicinat Kolégijas mérku sasniegsanu;
c) rupéties par profesionalas kvalifikacijas celSanu;
d) ievérot profesionalas étikas normas;

e) Kopsapulces noteiktajos terminos un apméros veikt maksajumus Kolégijas

uzturésanai.
2. KOPSAPULCU ORGANIZESANA UN NORISE

2.1. Zvérinatu notaru gada un arkartas Kopsapulces tiek sasauktas Notariata

likuma un S§ajos statatos noteiktaja kartiba.



2.2

2.3.

2.4.

2.5.

Gada Kopsapulce tiek sasaukta katra gada marta ménesa tresaja piektdiena, ja

ta ir svetku diena — ceturtaja piektdiena.

Gada Kopsapulce tiek apstiprinati Kolégijas darbibas un budzeta izpildes
parskati par iepriekséjo gadu, budzets par nakamo gadu, ka ari tiek lemts par

citiem aktualiem jautajumiem.

Pazigojums par Kopsapulces sasauk$anu tiek publicéts Kolegijas oficialaja
timekla vietné ne vélak ka desmit dienas pirms Kopsapulces. Pazinojuma tiek
noradits Kopsapulces veids (gada vai arkartas), tas norises vieta un laiks, darba
karttba un cita nepiecieSama informacija. Pazinojuma publicéSanas diena
informacija par to elektroniski tiek nosutita zvérinatiem notariem.

Pazinojumam par gada Kopsapulci tiek pievienots Padomes darbibas un
budzeta izpildes parskats par ieprieksejo gadu un budzeta projekts nakamajam

gadam.

2.6. Ja Kopsapulces darba kartiba ir jautajumi par iek§éjo normativo aktu

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

pienems$anu un Kolégijas institaciju loceklu vélésanam, pazinojumam par
Kopsapulci attiecigi tick pievienoti normativo aktu projekti un kandidatu

saraksti.

Secibu, kada izskatami un izsludinami darba kartibas jautajumi, nosaka
Padome.

Kopsapulci atklaj Padomes prickssedetajs, viga prombutnes laika -
priekssédétaja vietnieks, abu prombutnes laika — zvérinats notars, kuram to
uzdevis veikt Padomes priekssédétajs.

Kopsapulci vada no klatesosajiem zvérinatiem notariem ieveléta persona.

Kopsapulce tiek slégta vai partraukta, ja taja piedalas mazak neka tresa dala no
visiem zvérinatiem notariem, izgemot gadijumus, kad tick pienemts lemums

izskatit jautajumus, kuru izlemsanai kvorums nav nepieciesams.

Zveérinatiem notariem, kuri ir atstadinati un kuri ir iecelti amata, bet nav
uzsakusi pildit amata pienakumus, ir tiesibas piedalities Kopsapulces, bet

vigiem nav balsstiesibu.
Zvérinatu notaru parstaviba Kopsapulcé nav pielaujama.
Kopsapulcé var piedalities ar1 citas Padomes uzaicinatas personas.

Zveérinats notars nepiedalas balsosana par jautajumiem, kas skar vigu pasu,

iznemot balso$anu par Kolégijas institaciju loceklu kandidatiem.

Balsosana Kopsapulcés notiek elektroniski vai ar vélésanu zimém. Ja balsosana

notiek ar vélésanu zimém, pirms tas tiek ieveleti balsu skaititaji.



2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

Ja lemjot par jautajumiem, kuri tieck pienemti ar vienkarsu balsu vairakumu,
balsis sadalfjusas vienadi ("pat" vienadi ar "pret" un "atturas" kopskaitu),
izdarama parbalsosana. Ja ar1 parbalsojot balsis sadalijusas vienadi, balsojamais
priekslikums nav pienemts. Ja kada no balsosanas reizém konstaté, ka nav
kvoruma, izdarama parbalsosana. Ja ari parbalsojot nav kvoruma, balsosana ir

uzskatama par nenotikusu.
Padome sastav no deviniem padomes locekliem.

Disciplinarlietu komisija un revizijas komisija katra sastav no pieciem
zveérinatiem notariem. Minéto komisiju darbu vada priekssédétaji, kurus no

sava vidus ievél to locekli.

Balsosana par Padomes priek§sédétaja, priekssédétaja vietnieka, padomes,
disciplinarlietu komisijas un revizijas komisijas loceklu amatiem izvirzitajiem

kandidatiem notiek vienlaikus viena vélésanu zimeé.

Kandidatus katram amatam praktizéjosie zvérinatie notari izvirza, iesniedzot
Padomei rakstveida iesniegumu ne vélak ka desmit dienas pirms Kopsapulces,
kuras darba kartiba ir jautajums par institacijas veleésanam, vai ari Kopsapulce
pirms vélesanam, ja izvirzitais zvérinatais notars taja piedalas un pret to

neiebilst.

Kandidatiem, kuri izvirziti pirms Kopsapulces, ne vélak ka tris dienas pirms
velesanam rakstveida ir jadod piekrisana kandidét uz amatu. Ja zvérinats notars
noteiktaja termina nav devis piekrisanu, uzskatams, ka vins nevélas kandidet uz

amartu.

Par Kolégijas institucijas locekli nevar tik ievelets zverinats notars, par kuru ir
stajies speka notiesajoss spriedums kriminallieta vai kuram ir piemeérots
disciplinarsods, ja no tiesas sprieduma speka stasanas dienas nav pagajusi pieci
gadi vai no Padomes vai Tieslietu ministra lemuma par disciplinarsoda

uzlik§anu pienemsanas dienas nav pagajis gads.

Zveérinats notars var tik ievéléts par Padomes priek§sédétaju ne vairak ka uz

diviem pilnvaru terminiem péc kartas.

Katrs zvérinats notars var iepemt tikai vienu amatu. Ja kads kandidé uz
vairakiem, vinpam pirms velésanam ir japazino to prioritara seciba.

Ja pirmaja velesanu karta neviens Kolégijas prick$sédétaja vai priekssedétaja
vietnicka amata kandidats nav ieguvis ievélesanai nepieciesamo balsu skaitu,
tad par visiem attieciga amata kandidatiem tiek balsots otrreiz. Ja ari tad
neviens netiek ievéléts, velésanas tieck turpinatas lidz viens no kandidatiem
iegust ievelésanai nepiecieSamo balsu skaitu, izslédzot katra nakamaja velésanu

karta to kandidatu, kurs iepriekseja karta ieguvis vismazak balsu.



2.25. Ja pirmaja velésanu karta netiek ieveléti visi padomes, disciplinarlietu komisijas

2.26.

un revizijas komisijas locekli, tad par visiem neievélétajiem kandidatiem tiek
balsots otrreiz. Ja arl tad visi netiek ievéléti, vélésanas tiek turpinatas lidz ir
ieveleti visi padomes, disciplinarlietu komisijas un revizijas komisijas locekli,
izslédzot katra nakamaja velésanu karta to kandidatu, kur§ iepriekséja karta
ieguvis vismazak balsu.

Kopsapulces gaita tieck protokoléta, protokola norada:

a) tas norises vietu un laiku;

b) klatesoso zvérinatu notaru skaitu;

c) sapulces vaditaja, protokolétaja, balsu skaititaju un zvérinatu notaru -

protokola pareizibas apliecinataju — vardus un uzvardus;
d) tas darba kartibu;

e) jautajumu apspriesanas gaitu, Kopsapulcé runajuso zveérinatu notaru un citu
personu vardus un uzvardus;

f) pienemtos lemumus, atziméjot par katru lemumu nodoto "par", "pret" un
"atturas" balsu skaitu;

@) zvérinata notara atskirigo viedokli par sapulcé pienemto léemumu, ja vigs to

pieprasa.

3. IEKSEJO NORMATIVO AKTU IZDOSANA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Kolégijas iek$ejo normativo aktu izdosanu organizé Padome.

Normativa akta projekts vismaz ménesi pirms ta pienemsanas Kopsapulcé
kopa ar aicinajumu zvérinatiem notariem divu nedélu laika péc ta publicésanas
dienas izteikt priekslikumus un iebildumus par to tiek publicéts Kolégijas
oficialaja timekla vietné.

Padome izvérté visus zvérinatu notaru iesniegtos priekslikumus un iebildumus,
veic nepiecieSamos grozijumus ick$eéja normativa akta projekta un vismaz
nedélu pirms Kopsapulces publicé ta jauno redakciju Kolégijas oficialaja
timekla vietne.

Iekséjais normativais akts stajas speka taja noteiktaja termina vai uzreiz péc ta
pienemsanas Kopsapulce.

Par Kolegijas oficialaja timekla vietné ievietotajam publikacijam, kas saistitas ar
ieck$ejo normativo aktu izstradi, zveérinatiem notariem elektroniski tiek nosutiti

pazinojumi.

Padome ir tiesiga iesaistit ieksejo normativo aktu izstradé attiecigas nozares

specialistus.



4. PADOMES DARBIBA

4.1.

4.2.

Padomes sédes tiek organizétas ne retak ka reizi ménesi. Padomes sézu grafiks

nakamajam kalendarajam gadam tiek apstiprinats iepriekséja gada pédéja sede.

Arkartas sédes péc savas vai vismaz divu Padomes loceklu vai Padomes
rikotajdirektora iniciativas sasauc Padomes priek$sédétajs, vina prombutnes

laika — priekssedétaja vietnieks.

4.3. Ja nepiecieSams steidzami pienemt léemumus par neatlickamiem jautajumiem

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

un objektivu iemeslu dél nav iespéjams sasaukt Padomes sédi, balsosana par

tiem var notikt elektroniski.
Padomes sedés ka klausitaji var piedalities praktizejosi zverinati notari.

Padome ka padomdevéjus var uzaicinat tas sédés piedalities zvérinatus notarus,

kas nav tas locekli, un citas personas.

Par Padomes sédes norises laiku, vietu un darba kartibu Padomes locekliem
tiek pazinots ne vélak ka tris darba dienas pirms sédes, elektroniski nosuatot

viniem pazinojumus kopa ar pievienojamiem dokumentiem un materialiem.

Padomes sédé var izskatit arl jautajumus, kas nav ieklauti tas darba kartiba, ja

tam piekrit vismaz divas tresdalas no klatesosajiem Padomes locekliem.

Padomes sedes vada tas priek§sedétajs, vina prombutnes laika - priek§sédétaja

vietnieks.

Apspriezamos  jautajumus Padome izskata izsludinatas darba kartibas

noraditaja seciba. So secibu var grozit ar Padomes lémumu.

Padomes loceklis nepiedalas balsosana par jautajumiem, kas skar vigu pasu,

iznemot balsosanu par Kolégijas komisiju loceklu kandidatiem.
Padomes sédes gaita tiek protokoléta, protokola norada:

a) tas norises vietu un laiku;

b) tas darba kartibu;

c) sédes vaditaja un Padomes biroja darbinieka - sédes protokolétaja — vardu

un uzvardu;
d) séde piedalijusos Padomes loceklu vardus un uzvardus;
e) sede runajuso Padomes loceklu un citu personu vardus un uzvardus;

f) iesniegtos priekslikumus un pieprasijumus;



4.12.

4.13.

@) pienemtos léemumus, noradot, ar cik balsim lémums pienemts, kuri Padomes
locekli balsojusi par, kuri pret attiecigo lémumu un kuri attur€jusies no

balso$anas;

h) Padomes locekla atskirigo viedokli par sédé pienemto lémumu, ja vins to
pleprasa.
Padomes sédes protokolu paraksta tas vaditajs, Padomes locekli, kas

piedalijusies sédé, un sédes protokolétajs.

Padomes sézu protokoli ne vélak ka septitaja darba diena péc to pienemsanas

tick publiceti Kolegijas oficialaja timekla vietné.

5. DISCIPLINARLIETU PROCESS

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

Disciplinarlietas par zvérinatu notaru ricibu tiek ierosinatas un izskatitas

Notariata likuma un $ajos statutos noteiktaja kartiba.

Disciplinarlietas izmeklé un izskata Padome un disciplinarlietu komisija (abas

turpmak - Atbildiga institucija).

Disciplinarlietu komisijas darbu organizé tas priekssedétajs, kur§ vada
komisijas sédes, parrauga tas lietvedibu un sniedz parskatu par tas darbibu

katra gada Kopsapulcé.
Disciplinarlietu ierosinasanas un izskatiSanas kartiba ir $ada:

5.4.1. Padome ne vélak ka divu ménesSu laika péc priekslikuma ierosinat
disciplinarlietu vai personas sudzibas, kura noraditie apstakli ir pamats
disciplinarlietas ierosinasanai, sapemsanas izskata lietu un pienem

lemumu par disciplinarlietas ierosinasanu vai lietas izbeigsanu.

5.4.2. Ja Padome ir pienémusi lémumu par disciplinarlietas ierosinasanu, ta
uzdod disciplinarlietu komisijai noteikta termina izskatit lietu un sniegt

par to atzinumu.

5.4.3. Disciplinarlietu komisija Padomes noteiktaja termina izskata lietu un

sniedz atzinumu par to Padomei.

5.4.4. Padome meénesa laika péc disciplinarlietu komisijas atzinuma sagemsanas
atkartoti izskata disciplinarlietu un pienem lémumu par disciplinarlietas
izbeig§anu vai disciplinarsoda uzliksanu un atzinuma snieg$anu tieslietu

ministram.
5.4.5. Atbildigo institiciju atzinumi disciplinarlieta ne velak ka septigu dienu
laika péc galiga nolémuma pienemsanas tiek nosuti tieslietu ministram.
Péc disciplinarlietu komisijas luguma Padome var pienemt lémumu par

atzinuma snieg$anai noteikta termina pagarinajumu.



5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Atbildigas institucijas disciplinarlietu procesa veic $adas darbibas:

a) apkopo un izpéta ar disciplinarlietu saistito informaciju un apstaklus, ka art

veic nepieciesamas parbaudes;

b) ne velak ka septinu dienu laika pirms Atbildigas institucijas sédes, kura
paredzeéts pienemt lémumu vai sniegt atzinumu disciplinarlieta, zvérinatam
notaram, par kura ricibu ir uzsakta lietvediba, elektroniski nosata
informaciju par tas laiku un vietu, ka arf aicinajumu sniegt paskaidrojumus

un ierasties uz sédi.

Atbildigas institacijas ir tiesigas pieaicinat sédés piedalities padomdevéjus, lai

uzklausitu un nemtu véra vinu viedokli par zvérinata notara ricibu.

Zvérinatam notaram, par kura ricibu ir uzsakta lietvediba, ir tiesibas iepazities
ar disciplinarlietas materialiem un sniegt paskaidrojumus jebkura tas

izskatiSanas procesa stadija.

Atbildigas institacijas lemumos vai atzinumos par disciplinarlietam norada:
a) lémuma vai atzinuma piegnemsanas laiku un vietu;

b) disciplinarlietas numuru;

c) zvérinata notara, par kura ricibu ir pienemts lémums vai atzinums, vardu,

uzvardu un prakses vietu;
d) disciplinarlietas ierosinasanas iniciatoru;
e) informaciju par parkapumu;
f) iepriekséja parbaudé konstatétos apstaklus;
@) zveérinata notara paskaidrojumus;

h) parkaptas tiestbu normas vai atzinumu, ka zvérinats notara darbiba nav

disciplinarparkapuma pazimju;
1) léemuma vai atzinuma pamatojumu;

j) atzinumu par to, vai ir nepiecieSams veikt zvérinata notara kvalifikacijas

parbaudi;

k) piemérojamo disciplinarsodu vai skaidrojumu par zvérinata notara ricibas

nepareizibu;
1) lemuma speka stasanas un parsudzesanas kartibu.

Atbildigo institciju lémumi vai atzinumi disciplinarlietas tiek pienemti bez

zverinata notara, par kura ricibu ir uzsakta lietvediba, klatbutnes.



6. KOLEGIJAS FINANSIALA DARBIBA UN TAS KONTROLE

60.1. Kolégija ir finansiali patstaviga.

6.2. Kolégijas saimnieciskais gads sakas katra gada 1. janvarl un beidzas 31.
decembri.

6.3. Riciba ar Kolégijas mantu un finansu resursiem pielaujama tikai Kolégijas

apstiprinata budzeta ietvaros.

6.4.

Kolegijas finansu vadibu - visus budzeta izstradasanas un izpildes procesa

nodro$inasanai nepiecieSamos administrativos pasakumus — realizé Padome.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Padome ir atbildiga par Kolégijas lidzeklu efektivu un ekonomisku izlietosanu
atbilstosi tas darbibas mérkiem un uzdevumiem, institiciju lemumiem un Siem
statatiem, ka arf par gramatvedibas kartosanu un organizaciju, visu
saimnieciskos datfjumus apliecinoso dokumentu originalu, kopiju vai datu

attelu saglabasanu.

Kolégijas izdevumu tames apstiprina Padome.

Padomes lémums nav nepiecieSams izdevumu seg$anai par:

a) Padomes biroja telpu uzturésanu un apsaimniekosanu;

b) Padomes biroja inventara un aparatiras remontu un tehnisko apkalposanu;
¢) nodoklu maksajumiem;

d) kancelejas precém un mazvertigo inventaru;

e) pasta, telefona un citu sakaru pakalpojumiem,;

f) biedra naudas maksajumiem organizacijam, kuru dalibniece ir Kolégija.

Kolégijas darfjumu slégsanai par nekustamo Ipasumu atsavinasanu, pirksanu

vai iekilasanu ir nepiecieSama Kopsapulces piekrisana.

Padomes finansialo darbibu kontrolé revizijas komisija, kura parbauda tas
gramatvedibu, izdevumu lietderibu un likumibu, ka ati pamatlidzeklu un

mazvertiga inventara apjoma daba atbilsttbu gramatvedibas uzskaitei.

Revizijas komisijai ir pienakums katra gada sakuma veikt Kolégijas finansialas
darbibas iepriekséja gada parskata reviziju.

Revizijas komisijai ir tiesibas jebkura laika veikt Kolégijas finansu reviziju
izlases kartiba un sniegt atzinumus par to Padomei, ka ati pieaicinat parbaudes

piedalities neatkarigus finansu specialistus un ekspertus, kuru atalgojumu

apstiprina Padome.



6.12.

Revizijas komisija Kolegijas gada Kopsapulcés sniedz zinojumu zvérinatiem

notariem par ikgadéjas revizijas rezultatiem.

ZVERINATU NOTARU DARBIBAS UZRAUDZIBA

7.1.

7.2.

Zveérinatu notaru uzraudzibu saskana ar Padomes apstiprinatu nolikumu veic

Padome un iekséjas kontroles komisija.
Padome vismaz reizi gada Kolégijas oficialaja timekla vietné publice

apkopojumus par zvérinatu notaru darbibas parbaudés konstatétajam kladam

un nepilnibam.

PADOMES BIROJA DARBIBA

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Padomes birojs karto ar Padomes darbibu saistitas lietas un parzina tas

lietvedibu.

Padomes biroja darbu vada rikotajdirektors.
Rikotajdirektoram ir $adi pienakumi:

a) vadit Padomes biroja darbu;

b) organizét Kopsapulcu, Padomes sézu, disciplinarlietu komisijas, revizijas

komisijas un citu komisiju sézu materialu sagatavosanu un izsnieg$anu;

¢) nodrosinat visu Kolégijas institaciju léemumu un tas priekssedétaja rikojumu
izpildi;

d) organizét Kolégijas Ipasuma apsaimnickosanu;

e) nodrosinat Kolégijas gramatvedibas uzskaites kontroli un dokumentu

parvaldibu;

f) nodrosinat zvérinatu notaru saistibu maksat naudas lidzeklus Kolégijas

uzturésanai izpildes kontroli.
Rikotajdirektoram ir $adas tiesibas:

a) atbilstosi statitiem un Padomes lemumiem tikoties ar Kolégijas finansu
lidzekliem;

b) pienemt kompetencei atbilstosus lémumus;
) pieprasit Padomes arkartas sédes sasauksanu;

d) parstavet Kolégiju valsts, pasvaldibu, starptautiskas un citas institacijas, ja to

ir uzdevusi Padome.
Padomes biroja darbinieku skaitu, amatus, darba algu apmeérus, amata
pienakumus un to izpildei nepiecieSamo izglittbu un profesionalo pieredzi

nosaka Padome.



8.6. Pienemot darba biroja darbiniekus, Padome ir tiesiga izmantot personala

atlases specialistu pakalpojumus, ka ar1 izsludinat konkursu uz vakanci.

8.7. Darba ligumus ar Padomes biroja darbiniekiem sledz Padomes priekssedétajs.

Statati saskana ar Notariata likuma 221. panta 5. punktu pienemti 2020. gada 31. julija

un ir spéka no pienemsanas briza.

Latvijas Zvérinatu notaru padomes prieksseédetajs J. Skrastins



