Apstiprinati

Latvijas Zvérinatu notaru padomes
2019. gada 28.janija sedé
Protokols Nr. 7., 2.1.punkts

Vadlinijas ka zvérinats notars izveido iekSéjas kontroles sistému noziedzigi iegtitu lidzeklu
legalizacijas un terorisma un proliferacijas finanséSanas novér§anas un starptautisko un
Latvijas Republikas nacionalo sankciju joma

Izdoti saskana ar

Notariata likuma 230. panta 6. punktu,

Noziedzigi iegutu lidzeklu legalizacijas un

terorisma un proliferacijas finansésanas novérsanas likuma
46. panta otras dalas 1.punktu un Starptautisko

un Latvijas Republikas nacionalo sankciju likuma

13.panta 4.” dalas 2.punktu

I Visparigie jautajumi

Vadlinijas izmantojamas, nosakot kartibu, kada zveérinats notars izveido ieksejas kontroles sistému
saskana ar ,Noziedzigi iegutu lidzeklu legalizacijas un terorisma un proliferacijas finansésanas
novérsanas likuma” (turpmak — NILLTPEN likums) 7. pantu un “Starptautisko un Latvijas
Republikas nacionalo sankciju likuma” (turpmak — SL.) 13." panta pirmo dalu.

Vadlinijas ir izstradatas ar mérki nodrosinat normativo tiesibu aktu prasibu izpildi, ievérot labako
starptautisko praksi noziedzigi iegutu lidzeklu legalizacijas un terorisma un proliferacijas
finansésanas (turpmak — NILLTPF) risku novérsanas joma un starptautisko un Latvijas Republikas
nacionalo sankciju (turpmak — sankcijas) riska novertéjumu, lai samazinatu iespéju, ka zveérinata
notara sniegtie pakalpojumi var tikt izmantoti NILLTPF un sankciju parkapsanas darbibas.
Vadlinijas nosaka pamatprincipus, kuri jaievéro zverinatam notaram, pildot savus amata
pienakumus, lai parvalditu NILLTPF un sankciju riskus un nepielautu zvérinata notara iesaistiSanu
NILLTPF un sankciju parkapsana un sniegto pakalpojumu launpratigu izmantosanu noziedzigos
nolukos.

Ieksejas kontroles sistéma ir pasakumu kopums, kas ietver uz likumu (NILLTPEN likums un SL)
prasibu izpildes nodrosinasanu vérstas darbibas, zvérinatam notaram paredzot tam atbildosus
resursus un veicot zvérinata notara biroja darbinieku apmacibu, risku parvaldisanas un kontroles
proceduras.

Iekséjas kontroles sistému sava biroja ievie§ katrs zvérinats notars.

IT NILLTPF un sankciju riska noskaidro$anas un novértéSanas metodika
Latvijas Zvérinatu notaru padome (turpmak — Padome) NILLTPF un sankciju riska noskaidrosanas

un novertésanas metodikas izstradé nem véra riskus, kurus ir identificéjusi Eiropas Komisija Eiropas
Savienibas risku novértéjuma', riskus, kuri identificéti nacionalajz noziedzigi iegltu lidzeklu

! Firopas Komisijas zinojums Eiropas Parlamentam un Padomei par novertéjumu nelikumigi iegtitu lidzeklu legalizacijas un terorisma
finansésanas  riskiem, kuri skar iek$€jo tirgu un attiecas uz parrobezu darbibam. Brisele, 26.6.2017. Pieejams:
http://ec.europa.eu/transparency/regdoc/rep/1/2017/L.V/COM-2017-340-F1-LV-MAIN-PART-1.PDF Angln valoda  pieejams:

http://ec.europa.eu/newsroom/just/item-detail.cfmritem id=81272
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legalizacijas un terorisma finansé$anas risku novértédanas zinojuma (NRA)?, un notariatam’
piemitosos sektoralos* un zvérinatam notaram raksturigos riskus.

7. NILLTPF un sankciju riska noskaidrosanas un noveértésanas metodika nosaka, ka zvérinats notars
veic un dokumenté NILLTPF un sankciju riska novértéjumu (1.pielikums).

8. NILLTPF un sankciju risku novértéjums ir vérsts uz NILLTPF un sankciju risku noskaidrosanu,
noverteésanu, izprasanu un parvaldisanu.

9. Efektivas risku parvaldes sistémas izveide ietver sakotnéju parvaldamo risku identificésanu, kura ir
veidota izmantojot uz risku balstitu pieeju (risk based approach’). Uz triska novértéjumu balstita pieeja
nozimé pieeju, kura zvérinats notars identificé, izvérté un nodrosina skaidru izpratni par NILLTPF
un sankciju riskiem, kuriem vins ir paklauts, un veic pasakumus NILLTPF un sankciju riska
noversanai, atbilstosi pastavosajiem riskiem.

10. Tikai péc risku identificéSanas ir iespéjams izvéeleties un piemeérot efektivas kontroles un
mehanismus, kuri Jauj parvaldit zvérinatu notaru darbibai piemitosos NILLTPF un sankciju riskus.

11. Risku parvaldisanas sistema, kura ir individuali izveidota un piemérota zvérinatu notaru darbibai, lauj
efektivi un atbilstosi parvaldit NILLTPF un sankciju riskus. Ta lauj zvérinatam notaram veikt
neparastu un aizdomigu darfjumu identificésanu un zinoSanu Finansu izlukosanas dienestam
(turpmak — FID) un veikt sankciju apiesanas vai parkapsanas un apiesanas vai parkapsanas
méginajumu identificeésanu un zigosanu Valsts Drosibas dienestam (turpmak — VDD).

12. Padome aktualizé NILLTPF un sankciju risku novértéjumu un veic no jaunu radusos un savlaicigi
neidentificétu risku identifikaciju.

III NILLTPF un sankciju riska novértéSanas un dokumentésanas kartiba

13. Klienta sakotnéja izpéte veicama ta, lai noskaidrotu klientam piemitoso NILLTPF un sankciju risku
un risku paaugstinosos faktorus.

14. Zverinata notara klients aizpilda “Klienta anketu”, ja nepiecieSams, zverinats notars val notara
delegets darbinieks palidz klientam aizpildit anketu (2.pielikums).

15. Zverinats notars aizpilda klientam neuzradamo anketas dalu, un saglaba to (3.pielikums).

16. NILLTPF un sankciju riska noveértésanai un dokumentésanai zvérinats notars aizpilda “Klienta riska
novertejuma’” veidlapu, sniedz atzinumu un saglaba to (4.pielikums).

17. NILLTPF un sankciju riska novértésanai zvérinats notars izmanto metodika minétas riska
kategorijas un tam atbilstosa riska skaitliska novertejuma (scoring) sisteému, kas, skaitliska izteiksme,
atspogulo kopéjo NILLTPF un sankciju riska limeni, kas piemit sadarbibai ar konkréto klientu.
Riska skaitliskais novértéjums ir riska faktoru ietekmes nozimiguma izvértéjums, kas skaitliski
atspogulo riska faktora ietekmi uz kopéjo riska limeni. Zveérinats notars var izmantot ari citu uz risku
novertéjumu balstitu pieeju.

18. NILLTPF un sankciju riska noveértésanas un dokumentésanas kartiba paredz atzinuma
sagatavosanu, noradot riska limeni (augsts, vidéjs, zems) un talako ricibu riska minimizésanai.

2 Papildinats TLatvijas Nacionalais NILLTF risku novértéanas zinojums. Riga, 2018.gada  22junija. Pieejams:

http://kd.gov.lv/images/Downloads /useful /NRA LV_FINAL.pdf

3 Sektoru noziedzigi iegiitu hdzeklu legalizacijas un terorisma finansésanas risku novette]ums (2017 -2018.). Kopsavilkuma zinojums. Riga,
2019 Pieejams: http: .gOV. . r .
Sektotalals risku novertejums. LZNP. 2019. Pieejams:

5 Vadhm]as ]utldlska]lem ptofeslonahem riskos balstitai pieejai (Guidance for a Risk-Based Appmm/y Jor Legal Pmﬁmana/f) Finansu darfjumu

darba grupa (FATF — Financial Action Task Force). 26.06.2019. Pieejams: http://www.fatf-gafi.org/media/fatf/documents/reports/Risk-
Based Apgtoach -1 egal Professionals. p df un Athetu ministrijas sagatavotals mfotmanvals materials (vadlinijas) sankciju efektivai ievieSanai
.mfa.gov. ill .
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IV Klientu izpéte

Zvérinats notars, nemot véra NILLTPF un sankciju riska novértéjumu, nosaka klienta izpétes
apjomu un pasakumus. Jo augstaks klientam piemitosais NILLTPF un sankciju risks, jo detalizétaka
klienta izpéte veicama.

Klientu izpéte ir uz zverinata notara biroja risku novertéjumu balstits pasakumu kopums, kas ietver
sevi NILLTPFN likuma 11." panta pirmaja dala uzskaititas darbibas.

Klientu izpétes laika zverinats notars identificé klientu Notariata likuma noteiktaja kartiba.

Patiesa labuma guvéja (turpmak — PLG) noskaidrosanai zvérinats notars izmanto “PLG
noskaidrosanas metodologiju” (5.pielikums).

Informacijas iegusana par darfjuma attiecibu merki un paredzamo butibu nozimé klienta sniegtas
informacijas pamatotibas un darfjumu attiecibu ekonomiska merka izvertésanu péc butibas.
Darfjumu uzraudzibas laika zvérinats notars noskaidro informaciju par klienta saimniecisko vai
personisko darbibu, noskaidrojot klienta darbibas nozari un regionu (juridiskam personam) vai
nodarbosanos (fiziskam personam) un lidzeklu izcelsmi.

Zverinats notars izverté publiski pieejamo informaciju par klientu, patieso labuma guvéju un
parstavi. Klientu izpétes ietvaros jaizverté ne tikai pozitivu, bet arl negativu informaciju saturosie
materiali. Dokumentéjot publiski pieejamas informacijas meklésanu un vertésanu, zverinatam
notaram ir jaspé€j pieradit, péc kadiem parametriem informacija tika mekléta (klienta nosaukums vai
vards, uzvards, klienta patiesa labuma guvéja vards un parstavja vards un uzvards), kadas interneta
vietnés informacija tika mekléta, kurs darbinieks mekléja un izvértéja informaciju.

Padzilinata klientu izpéte nozimé papildu parliecinasanas pasakumu veiksanu.

Politiski nozimigas personas (turpmak — PNP) noskaidrosanai zvérinats notars izmanto “PNP
noskaidrosanas metodologiju” (6.pielikums).

Dazadiem Kklientiem izpétes rezultata iegistamas informacijas apjoms var but atskirigs, un
zverinatam notaram jaspé€j pieradit, ka klienta izpétes apjoms atbilst klientam piemitosajam
NILLTPF un sankciju riskam.

Zverinats notars klienta izpétes laika iegust informaciju un dokumenté secinajumus tada apjoma, lai
Padome ka uzraudzibas un kontroles institucija, veicot parbaudi zvérinata notara biroja, varétu gut
parliecibu, ka zvérinats notars atbilstosi NILLTPF un sankciju riskam zina savu klientu, ta darbibu
(princips “Pazisti savu klientu”) un ir veicis atbilstosus NILLTPF un sankciju risku mazinosus
pasakumus, lai nodrosinatu NILLTPFN likuma un SL mérka sasniegSanu un noveérstu zveérinata
notara iesaisti NILLTPF un sankciju parkapsana.

Zvérinats notars nevar palauties uz citu NILLTPF likuma subjektu veikto klientu izpéti.

V Notarialo darbibu neveik$ana un atturéSanas no notarialas darbibas veikSanas

Zverinats notars neveic notarialo darbibu un nepiecieSamibas gadfjuma zino par aizdomigu

darfjumu FID, ja neiegust nepieciesamo informaciju un dokumentus, kas lauj veikt klienta izpéti péc

butibas, t.sk.:

31.1. ja rodas aizdomas par NILLTPF un ir pamats uzskatit, ka klienta izpéte var atklat klientam
zveérinata notara aizdomas;

31.2. janespé¢j veikt klienta izpeti, t.sk. ja nespéj noskaidrot PLG.

Zverinats notars atturas no notarialas darbibas veiksanas, t.sk. glabajuma pienemtas naudas

izmaksas, atbilstosi NILLTPEN likuma 32.panta noteiktajai kartibai.

Zverinats notars zigo FID par katru atturéSanas gadijumu.

Augsta riska gadijumos zvérinatam notaram ieteicams neveikt notarialo darbibu un zinot FID.

Iznémums paredzéts gadijuma, kad notarialas darbibas neveik§ana var kalpot ka informacija, kas

palidz NILLTPF iesaistitajam personam izvairities no atbildibas. Ja notarialas darbibas neveiksana

rada aizdomas, zvérinats notars apliecina darfjumu un zigo FID.
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47.

Klienta atturéSana no iesaistiSanas noziedzigas darbibas nav uzskatama par neizpauzamu zinu
1zpausanu.

VI Neparastu un aizdomigu darijumu atklasanas kartiba

Zvérinats notars identificeé Ministru kabineta 2019. gada 2. jalija noteikumos Nr. 281 “Noteikumi

par neparasta darfjuma pazimju sarakstu un kartibu, kada sniedzami zinojumi par neparastiem vai

aizdomigiem darfjumiem” noraditas neparastu darfjumu pazimes un ievéro kartibu, kada sniedzami

zinojumi par neparastiem vai aizdomigiem darfjumiem, nemot véra sadus NILLTPF un sankciju

risku ietekmeéjosos faktorus un indikatorus (red flag):

37.1. pazimes, kas noraditas FID metodiskaja véstulé par tipologijam;

37.2. pazimes, kas noraditas FID metodiskaja véstulé par korupcijas gadfjumiem;

37.3. pazimes, kas rada aizdomas par koruptiviem darfjumiem;

37.4. tipiskakas krapsanas shémas;

37.5. pazimes, kas raksturo aizdomigus darfjumus;

37.6. pazimes, kas raksturo PNP, PNP gimenes loceklus un ar PNP ciesi saistitas personas, veicot
klientu padzilinatu izpéti.

Uz darfjuma aizdomiguma pazimém nodoklu joma norada NILLTPF risku ietekméjosie faktori un

indikatori (red flag), kuri nemami véra konstatéjot aizdomigus darfjumus nodoklu joma saskana ar

likuma “Par nodokliem un nodevam” 22.> panta treso dalu.

Zvérinats notars izverté NILLTPF un sankciju risku ietekméjosos faktorus un indikatorus (red flag),

lai atklatu neparastus un aizdomigus darfjumus, t.sk. aizdomigus darfjumus nodoklu joma

(7.pielikums).

VII ZinoSana par neparastiem un aizdomigiem darfjumiem

Zverinats notars nekavéjoties zino par neparastiem un aizdomigiem darfjumiem FID, izmantojot e-
pakalpojumu vietné https://zinojumi.kd.gov.Iv/user/login, un Padomei, nosutot zinojumu uz e-
pastu zinojumi(@latvijasnotars.lv.

Zverinats notars nekavéjoties zino par aizdomigu darfjumu un par katru gadijumu, kad tiek mantota
neregistréjama kustama manta, kuras vértiba parsniedz 15 000 exro, iesniedzot Valsts ienémumu
dienesta  zigojumu  tieSsaistes rezima, izmantojot Elektroniskas deklarésanas  sistemu
https://eds.vid.gov.lv/login/.

Zverinats notars redistré sniegtos zigojumus FID “Zigojumu zurnala par neparastiem un
aizdomigiem darfjumiem” (8.pielikums).

Zverinats notars neizpauz zinosanas faktu.

VIII Sankciju riska novértéjums

Zverinats notars parliecinas, vai notarialo darbibu neapdraud sankciju subjektam piemérotas
sankcijas (9.pielikums).

Zverinats notars nekavejoties zino par sankciju parkapsanu vai apiesanu vai sankciju parkapsanas vai
apiesanas méginajumu VDD un Padomei, nosutot to uz e-pastu zinojumi@latvijasnotars.lv.

IX Iegutas informacijas uzglabasana

Zvérinats notars nodrosina NILLTPF un sankciju riska novértésanas un klientu izpétes gaita ieguto
dokumentu un informacijas uzglabasanu ne mazak ka piecus gadus.

Zvérinats notars nosaka NILLTPF un sankciju riska novértésanas un klientu izpétes lietu veidosanu
un sistematizésanu atbilstosi apstiprinatajai zveérinata notara individualajai lietu nomenklatarai.
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X Darbinieku apmaciba

48. Zverinats notars nodrosina darbiniekam pieejamibu Notariata ieks$éjas informacijas sistémai, t.sk.
zveérinatu notaru macibu materialiem.

49. Zverinats notars nodrosina darbinieku apmacibu.

XI Zigosana par NILLTPF likuma parkapumiem

50. Zverinats notars vai zvérinata notara biroja darbinieks var zinot par NILLTPF likuma parkapumiem
Padomei, nosutot to uz e-pastu zinojumi@latvijasnotars.lv.

51. Padome izvérté zinojumu saskana ar ,Kartibu, kada iesniegumi par zvérinata notara ricibu tiek
sagatavoti izskatiSanai Latvijas Zvérinatu notaru padome”.

XII Nosléguma jautajumi

52. Kartiba stajas spéka ar tas parakstiSanu un ievietoSanu Notariata ick§éjas informacijas sistéma.

53. Padome nodrosina zvérinatu notaru iepazistinasanu ar noteikumiem un to grozijumiem, ievietojot to
Notariata ieksejas informacijas sistéma.

54. Atzit par spéku zaudéjusu “Noteikumus, kada zvérinats notars izveido ieksejas kontroles sistému
noziedzigi iegutu lidzeklu legalizacijas un terorisma finanséSanas noversanas joma”, kas apstiprinata
ar Padomes 2018. gada 7.septembra lémumu, protokols Nr. 9, 2.5.punkts.

Padomes priekssedetajs Janis Skrastins

Dross elektroniskais paraksts



